
 

 

 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 

講
座
名 

ワンランク上の 

案内文書 

エクセルを 

使ってみよう 

パソコンの中身を整理

しよう 

町内掲示物の作成と 

旅行案内のチラシ作成 

印刷機能を使おう  

＆ 

「Skype」を体験しよう 

Wordや Excel の 

復習をしよう 

講 

座 

内 

容 

★本文の入力 

★ワードアートや図形

を使ってみよう 

★回覧表を作ろう 

★エクセルってどんな

もの？ 

★エクセルで計算して

みよう 

★表を作ってみよう 

★パソコンの中はどう

なってるの？ 

★ファイルやフォルダ

って何だろう？ 

★パソコンの中を整理

しよう 

★USB メモリへの保存 

 

★Wordで表作成 

★写真の挿入 

★テキストボックスを 

使ってみよう 

 

★印刷機能を使いこな

そう 

★Skype を体験 

★Word のドリルを使

って復習をしよう。 

★今までに習ったこと

を復習しよう 

テキ

スト 

ゆっくり楽しく学ぶ

Word② 

1,600 円 

ゆっくり楽しく学ぶ 

Excel① 

1,600 円 

ゆっくり楽しく学ぶ 

Windows10② 

1,600 円 

ゆっくり楽しく学ぶ 

Word③ 

1,600 円 

ゆっくり楽しく学ぼう 

印刷機能を使おう（Win10） 

後日連絡 

ゆっくり楽しく学ぶ 

Word2016 実習ドリル

（Word2016①②対応） 

\1,600 

月謝 

月 4回；15,120 円 

 

Skype で大切な人

と無料通話やチャ

ットができる 

と楽しいね！ 

パソコンのことが

わかると、もっと 

便利に使いこ 

なせるね！ 

Word で表作成が

こんなに簡単に 

できるんだね！ 

今まで習ったこと

を復習したら、 

新しい発見も！ 

エクセルを使えば 

家計簿も簡単に 

作れるね！ 

Word で表や写真

を組み合わせて旅

行会社顔負け 

の案内作成 


